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Fk Ders [creti Odeme Siireci

J

Ek ders ticreti 6deme islemleri, “2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu™ ile “Ders Yiikii
Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar” dikkate alinarak yiriitilmektedir.

J

— » Her yariyil basinda, ek ders ticreti 6demeye esas teskil edecek F1 Formlart, ilgili 6gretim elemanlart
tarafindan doldurularak Boliim Bagkanligina iletilmek iizere Bolim Sekreterligine teslim edilir.

l

Boliim Baskani tarafindan kontrol edilerek imzalanan F1 Formlari Dekanlik Makamina yazili olarak
bildirilir.

U

Fakiilte Tahakkuk Isleri Birimi tarafindan, F1 Formlarimn haftalik ders programlari ve Fakiilte
Yonetim Kurulu kararina uygun hazirlanip hazirlanmadig: kontrol edilir.

HAYIR F1 Formlar1 uygun
mu?

Hatali1 F1 Formlar diizeltilmek
iizere Boliim Bagkanligina yazili
olarak bildirilir EVET

F1 Formlar1 Dekan tarafindan imzalanir.

J

Her ay ticret demelerinin yapilmasi i¢in, 6gretim elemanlarinin izin, rapor ve gorevlendirme
durumlarina iliskin bilgiler ilgili birimlerden istenir.

l

Temin edilen bilgilerin mevzuata uygunlugu kontrol edilerek Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim
Sistemine (KBS) girilir.

!

Ek Ders Ucret Bordrosu, Banka Listesi, icmal Belgeleri ile Odeme Emri Belgesi hazirlanarak,
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

l

Odeme Emri Belgesi ve ekleri tahakkuk evraki teslim tutanagi ile birlikte Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

J

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

H.Sibel KILICASLAN Dr.Ogr.Uyesi Esra Gokcen

KAYGISIZ Prof.Dr.Kurtulus Yilmaz GENC
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ﬂ

Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin ilgili biriminde evraklarin incelenmesinden sonra, ddemeyi
gergeklestirecek bankaya 6deme yapilacak kisilerin Banka Listesi gonderilir.

{

Banka tarafindan ilgililerin hesap numaralarina ek ders iicretleri yatirilir.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

H.Sibel KILICASLAN

Dr.Ogr.Uyesi Esra Gokcen

KAYGISIZ

Prof.Dr.Kurtulus Yilmaz GENC




